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1. Общие положения 

1. Настоящее Положение об обработке и защите персональных 

данных работников и иных лиц (далее — Положение) является локальным 

нормативным актом и регламентирует порядок обработки персональных 

данных в рамках деятельности Индивидуального предпринимателя 

КУЗНЕЦОВА ДМИТРИЯ ЛЕОНТЬЕВИЧА (ИНН 244200150178, ОГРНИП 

315774600099999, далее — Работодатель или Оператор), включая порядок 

хранения, передачи, блокирования и уничтожения персональных данных, 

меры по их защите и иные вопросы, связанные с обработкой персональных 

данных работников (далее — Работники или Субъекты персональных данных) 

и иных Субъектов персональных данных, указанных в Положении. 

2. Положение разработано в соответствии с Конституцией 

Российской Федерации, Трудовым Кодексом Российской Федерации, 

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" и 

другими нормативно-правовыми актами. 

3. В Положении используются термины и определения в 

соответствии с их значениями, закрепленными в Федеральном законе от 

27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных". 

4. Положение обязательно для соблюдения Индивидуальным 

предпринимателем и всеми лицами, осуществляющими обработку 

персональных данных по его поручению. 

5. Обработка персональных данных Оператором осуществляется в 

следующих целях: 

 Ведение кадрового и бухгалтерского учета; 

 Взаимодействие с партнерами и подрядчиками по заключенным с 

ними договорам. 

6. К Субъектам персональных данных, на которых распространяется 

действие настоящего Положения, относятся Работники Оператора, соискатели 
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(кандидаты для приема на работу), контрагенты и представители контрагентов 

Оператора. 

7. Состав персональных данных по категориям Субъектов 

персональных данных 

Работники и соискатели:  

 фамилия, имя, отчество; 

  год, месяц, дата и место рождения;  

 пол; адрес места жительства и регистрации; 

  номер телефона; адрес электронной почты; 

  сведения о гражданстве; 

  данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, 

номер, дата выдачи, кем выдан); 

  ИНН; номер СНИЛС; 

  номер расчетного счета; 

  профессия; 

  сведения об образовании и трудовой деятельности. 

Контрагенты и их представители: 

  фамилия, имя, отчество; 

  адрес регистрации; 

  номер телефона; 

  адрес электронной почты; 

  ИНН; данные документа, удостоверяющего личность; 

  номер расчетного счета. 
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2. Обработка персональных данных 

1. Обработка персональных данных осуществляется на законной и 

справедливой основе, ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. 

2. Все персональные данные Работника следует получать у него самого. 

Если их возможно получить только у третьей стороны, то Работника нужно 

уведомить об этом заранее и получить от него письменное согласие. 

3. Обработка персональных данных Оператором осуществляется с 

использованием средств автоматизации по сети интернет и внутренней сети. 

4. Лицом, ответственным за организацию обработки персональных 

данных, назначается сам Индивидуальный предприниматель КУЗНЕЦОВ 

ДМИТРИЙ ЛЕОНТЬЕВИЧ либо уполномоченный им работник. 

5. Получение Оператором согласия на обработку персональных данных 

не требуется в случаях, предусмотренных законодательством РФ (например, 

при обработке данных, необходимых для заключения трудового договора). 

6. Во всех иных случаях обработка персональных данных 

осуществляется на основании согласия субъекта. 

7. Форма согласия работника/соискателя на обработку персональных 

данных установлена в Приложении №1 к Положению. 

8. Форма согласия контрагента/представителя контрагента на 

обработку персональных данных установлена в Приложении №2 к 

Положению. 
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3. Хранение и защита персональных данных 

1. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств 

автоматизации, хранятся на материальных носителях (машинные носители: 

жесткие диски, флеш-накопители), и во внутренней сети. 

2. Хранение материальных носителей осуществляется в условиях, 

обеспечивающих сохранность персональных данных и исключающих 

несанкционированный доступ к ним, по внутренней сети хранение 

производится с доступом уполномоченных и ответственных лиц. 

3. Доступ к персональным данным имеют только лица, 

уполномоченные Индивидуальным предпринимателем на их обработку в 

целях выполнения трудовых обязанностей. 

4. Мерами защиты персональных данных являются: 

 Назначение ответственного за обработку ПДн; 

 Утверждение настоящего Положения; 

 Ознакомление работников, имеющих доступ к ПДн, с 

требованиями законодательства о персональных данных и настоящим 

Положением; 

 

4. Передача персональных данных 

1. Передача персональных данных третьим лицам осуществляется 

только с письменного согласия субъекта персональных данных, за 

исключением случаев, предусмотренных законодательством РФ (например, в 

государственные органы по их мотивированному запросу). 

2. Оператор не осуществляет трансграничную передачу 

персональных данных. 
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5. Уничтожение персональных данных 

1. Уничтожение персональных данных осуществляется по 

достижении целей обработки или в случае отзыва согласия субъектом. 

2. Уничтожение бумажных носителей осуществляется путем их 

измельчения или сжигания. Уничтожение данных на машинных носителях 

осуществляется путем форматирования или физического уничтожения 

носителя. 

6. Заключительные положения 

3. При приеме на работу Работодатель обязан ознакомить Работника 

под подпись с настоящим Положением. 

4. Лица, виновные в нарушении положений законодательства о 

персональных данных, несут ответственность в соответствии с 

законодательством РФ. 

5. Перечень приложений к Положению: 

6. Приложение №1. Форма согласия работника/исполнителя на 

обработку персональных данных. 

7. Приложение №2. Форма согласия контрагента/представителя 

контрагента на обработку персональных данных. 
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Приложение № 1 

к Положению об обработке и защите персональных данных работников (иных лиц) 

ФОРМА 

ИП КУЗНЕЦОВ ДМИТРИЙ ЛЕОНТЬЕВИЧ 

(ИНН 244200150178,  

ОГРНИП 315774600099999) 
От Кузнецова Дмитрия Леонтьевича, 

Проживающего по адресу: 

Красноярск, ул Приручейная, д.22                         
 

паспорт серия 0420 N 616653 

выдан 02.12.2020, ГУМВД РОССИИ ПО 

КРАСНОЯРСКОМУ КРАЮ ___ 

 

СОГЛАСИЕ 

исполнителя на обработку персональных данных 

Я,  _____________________________________________________________________, в 

соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" в целях 

ведения кадрового и бухгалтерского учета даю согласие Индивидуальному предпринимателю 

КУЗНЕЦОВУ ДМИТРИЮ ЛЕОНТЬЕВИЧУ на обработку без использования средств автоматизации 

моих персональных данных, а именно на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: 

- фамилия, имя, отчество; 

- год, месяц, дата и место рождения; 

- пол; 

- адрес места жительства и регистрации; 

- номер телефона; 

- адрес электронной почты; 

- сведения о гражданстве; 

- данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, кем 

выдан); 

- ИНН; 

- номер СНИЛС; 

- номер расчетного счета; 

- сведения об образовании, профессии и трудовой деятельности. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 

[Подпись] __________________ / [Расшифровка подписи, Ф.И.О.] ___________________________/  

"__" __________ 2025 г. 
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ИП КУЗНЕЦОВ ДМИТРИЙ ЛЕОНТЬЕВИЧ 

(ИНН 244200150178,  

ОГРНИП 315774600099999) 

От Кузнецова Дмитрия Леонтьевича, 

Проживающего по адресу: 

Красноярск, ул Приручейная, д.22                         
 

паспорт серия 0420 N 616653 

выдан 02.12.2020, ГУМВД РОССИИ ПО 

КРАСНОЯРСКОМУ КРАЮ ___ 

 

СОГЛАСИЕ 

Работника на обработку персональных данных 

Я,  _____________________________________________________________________, в 

соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" в целях 

ведения кадрового и бухгалтерского учета даю согласие Индивидуальному предпринимателю 

КУЗНЕЦОВУ ДМИТРИЮ ЛЕОНТЬЕВИЧУ на обработку с использованием средств автоматизации 

моих персональных данных, а именно на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, 

уточнение (обновление, изменение), использование, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: 

- фамилия, имя, отчество; 

- год, месяц, дата и место рождения; 

- пол; 

- адрес места жительства и регистрации; 

- номер телефона; 

- адрес электронной почты; 

- сведения о гражданстве; 

- данные документа, удостоверяющего личность (вид, серия, номер, дата выдачи, кем 

выдан); 

- ИНН; 

- номер СНИЛС; 

- номер расчетного счета; 

- сведения об образовании, профессии и трудовой деятельности. 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме. 

[Подпись] __________________ / [Расшифровка подписи, Ф.И.О.] ___________________________/  

"__" __________ 2025 г. 
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ФОРМА 

 

ИП КУЗНЕЦОВ ДМИТРИЙ ЛЕОНТЬЕВИЧ 

(ИНН 244200150178,  

ОГРНИП 315774600099999) 

От Кузнецова Дмитрия Леонтьевича, 

Проживающего по адресу: 

Красноярск, ул Приручейная, д.22                         
 

паспорт серия 0420 N 616653 

выдан 02.12.2020, ГУМВД РОССИИ ПО 

КРАСНОЯРСКОМУ КРАЮ ___ 

 

СОГЛАСИЕ 

контрагента/представителя контрагента на обработку персональных 

данных 
 

Я, _________________________________________________________________, в 

соответствии со ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных" в 

целях взаимодействия по заключенному договору даю согласие Индивидуальному 

предпринимателю КУЗНЕЦОВУ ДМИТРИЮ ЛЕОНТЬЕВИЧУ на обработку с использованием 

средств автоматизации моих персональных данных, и предоставляемых данных контрагентом, а 

именно на сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. 

Перечень моих персональных данных, на обработку которых я даю согласие: 

- фамилия, имя, отчество; 

- адрес регистрации; 

- номер телефона; 

- адрес электронной почты; 

- ИНН; 

- данные документа, удостоверяющего личность; 

- номер расчетного счета. 

Настоящее согласие действует на весь срок действия договора и до дня отзыва в 

письменной форме. 

 

[Подпись] __________________ / [Расшифровка подписи, Ф.И.О.] ___________________________/  

 
"__" __________ 2025 г. 
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