
ПОЛИТИКА В ОТНОШЕНИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Последнее обновление: «30» мая 2025 г. 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящая политика в отношении обработки персональных данных (далее — 

«Политика») разработана во исполнение требований пункта 2 части 1 статьи 18.1 Федерального 

закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее — «Закон о персональных 

данных») в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его 

персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и 

семейную тайну. 

1.2. Настоящая Политика действует в отношении следующих категорий субъектов 

персональных данных, сведения о которых обрабатывает Оператор: работники; соискатели; 

контрагенты; представители контрагентов. 

1.3. Основные понятия, используемые в Политике: 

 Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 

определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

 Оператор персональных данных (Оператор) — Индивидуальный предприниматель 

КУЗНЕЦОВ ДМИТРИЙ ЛЕОНТЬЕВИЧ (ИНН 244200150178, Регистрационный номер в реестре 

операторов Роскомнадзора: 52-25-215374), самостоятельно организующий и осуществляющий 

обработку персональных данных, а также определяющий цели обработки персональных данных, 

состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с 

персональными данными; 

 Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность действий 

(операций) с персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации или 

без их использования. Обработка персональных данных включает в себя в том числе: сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение; 

 Автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных данных, 

совершаемая при непосредственном участии человека с использованием средств автоматизации; 

 Предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц; 

 Блокирование персональных данных — временное прекращение обработки персональных 

данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных 

данных); 



 Уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных; 

 Обезличивание персональных данных — действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 

1.4. Основные права и обязанности Оператора. 

1.4.1. Оператор имеет право: 

 самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и 

принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами; 

 в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных 

данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта 

персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных. 

1.4.2. Оператор обязан: 

 организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями Закона о 

персональных данных; 

 отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных 

представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных; 

 сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 

(Роскомнадзор) по запросу этого органа необходимую информацию в течение 10 рабочих дней с 

даты получения такого запроса. 

 1.5. Основные права Субъектов персональных данных. Субъект персональных данных имеет 

право: 

 получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за исключением 

случаев, предусмотренных федеральными законами; 

 требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или 

уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также 

принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав; 

 отозвать согласие на обработку персональных данных; 

 обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или 

бездействие Оператора при обработке его персональных данных. 



Субъект персональных данных может реализовать свои права, обратившись к Оператору с 

соответствующим запросом по адресу: 431770, Респ. Мордовия, Дубенский р-н, с. Красино, или по 

электронной почте rabresurs@bk.ru. Запрос должен быть оформлен с соблюдением требований 

раздела 7 настоящей Политики. 

1.6. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется Оператором 

лично. 

1.7. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации в 

сфере обработки и защиты персональных данных определяется в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

 

2. ПРИНЦИПЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

2.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации и на основе следующих принципов: 

 законности и справедливой основы; 

 ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, заранее 

определённых и законных целей; 

 недопущения обработки персональных данных, несовместимой с целями сбора 

персональных данных; 

 обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям их обработки; 

 соответствия содержания и объёма обрабатываемых персональных данных заявленным 

целям обработки; 

 обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных данных по отношению 

к целям обработки персональных данных; 

 уничтожения либо обезличивания персональных данных по достижении целей их обработки 

или в случае утраты необходимости в достижении этих целей. 

 

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность 

нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор 

осуществляет обработку персональных данных, в том числе: 

 Конституция Российской Федерации; 

 Трудовой кодекс Российской Федерации; 

 Гражданский кодекс Российской Федерации; 

 Налоговый кодекс Российской Федерации; 



 Федеральный закон от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ «О бухгалтерском учёте»; 

 Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 

 иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью 

Оператора. 

3.2. Правовым основанием обработки персональных данных также является согласие 

Субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

 

4. ЦЕЛИ, КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ДАННЫХ, СУБЪЕКТЫ И УСЛОВИЯ 

ОБРАБОТКИ 

4.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. 

Цель №1: Исполнение трудового договора, ведение кадрового и бухгалтерского учета, 

исполнение требований трудового, налогового и пенсионного законодательства Российской 

Федерации. 

Категории субъектов: Работники, Соискатели. 

Категории персональных данных: 

 Общие данные: фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, пол, гражданство, адрес 

регистрации и места жительства, номер телефона, адрес электронной почты. 

 Данные документа, удостоверяющего личность: серия, номер, дата выдачи, кем выдан. 

 Данные для учета и отчетности: СНИЛС, ИНН. 

 Финансовые данные: номер расчетного счета. 

 Данные о трудовой деятельности: профессия, должность. 

Правовое основание: Обработка необходима для исполнения договора (трудового 

договора/контракта), стороной которого является субъект персональных данных, а также для 

выполнения оператором обязанностей, предусмотренных трудовым, налоговым и пенсионным 

законодательством РФ. 

Способы обработки: Автоматизированная. Осуществляется с помощью передачи по 

внутренней сети и сети Интернет. 

Перечень действий: Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), извлечение, использование, передача (только в государственные органы 

в установленных законом случаях), блокирование, удаление, уничтожение. 

Срок обработки и хранения: В течение срока действия трудового договора и после его 

прекращения в соответствии с установленными законодательством РФ сроками хранения кадровых 



и бухгалтерских документов (например, 50 или 75 лет для отдельных документов). После истечения 

сроков хранения данные подлежат уничтожению или обезличиванию. 

Цель №2: Исполнение гражданско-правового договора с контрагентом (партнером, 

подрядчиком). 

Категории субъектов: Контрагенты (индивидуальные предприниматели, организации), 

Представители (контактные лица) контрагентов. 

Категории персональных данных: 

 Общие данные: фамилия, имя, отчество, адрес электронной почты, номер телефона. 

 Данные для заключения и исполнения договора: ИНН, данные документа, удостоверяющего 

личность, номер расчетного счета, адрес регистрации. 

 Правовое основание: Обработка необходима для исполнения договора, стороной которого 

является субъект персональных данных (для ИП/самозанятых), либо для заключения договора по 

инициативе субъекта (для контактных лиц). 

 Способы обработки: Автоматизированная. Осуществляется с помощью передачи по 

внутренней сети и сети Интернет. 

Перечень действий: Сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение, 

использование, удаление, уничтожение. 

Срок обработки и хранения: в течение срока действия договора и 5 лет после его 

прекращения (или иного срока, установленного законодательством для разрешения споров и 

проверок). После истечения указанных сроков данные подлежат уничтожению. 

4.2. Оператор не осуществляет трансграничную передачу персональных данных. 

4.3. Оператор не обрабатывает биометрические и специальные категории персональных 

данных. 

 

5. ПОРЯДОК СБОРА И ХРАНЕНИЯ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором автоматизированным 

способом, с помощью сети интернет. 

5.2. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей 

определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 

персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным 

законом. 

5.3. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по 

достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей. 



 

6. ЗАЩИТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

6.1. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для 

защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 

изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных действий. 

6.2. Меры защиты включают в себя: 

 определение угроз безопасности персональных данных при их обработке; 

 утверждение настоящей Политики и иных локальных актов; 

 ограничение доступа к обрабатываемым персональным данным, размещение бумажных 

носителей в закрывающихся шкафах; 

 обучение лиц, допущенных к обработке персональных данных. 

 

7. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ 

НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ 

 

7.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся 

обработки его персональных данных. Запрос должен содержать: 

 номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта или его представителя, 

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

 сведения, подтверждающие участие субъекта в отношениях с Оператором; 

 подпись субъекта персональных данных или его представителя. 

7.2. Запрос может быть направлен по адресу местонахождения Оператора или по 

электронной почте. 

7.3. Оператор предоставляет запрашиваемую информацию в течение 10 (десяти) рабочих 

дней с момента получения запроса. 

7.4. В случае отзыва согласия на обработку персональных данных Оператор прекращает их 

обработку и уничтожает данные в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней, если иное не 

предусмотрено законодательством РФ. 

 

8. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 



8.1. Настоящая Политика подлежит изменению в случае внесения изменений в 

законодательство РФ или в процессы обработки персональных данных Оператором. 

8.2. Актуальная версия Политики размещается по адресу местонахождения Оператора и 

является общедоступной. 


